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Forretningsorden for afdelingsbestyrelsen

Bushgjen, afdeling 53, AAB Aarhus

AFDELINGSBESTYRELSENS OPGAVER

1. Afdelingsbestyrelsen fungerer som tillidsrepraesentanter for beboerne i afdelingen og
samarbejder med beboerne, boligorganisationen og administrationen om forhold i afdelingen.

2. Afdelingsbestyrelsen medvirker til udvikling af beboernes trivsel ved blandt andet at fremseaette
forslag til aktiviteter og arbejder i afdelingen. Forslagene kan udarbejdes i samarbejde med
administrationen. Afdelingsbestyrelsen fremleegger vidtgdende forslag for afdelingsmadet til
godkendelse.

3. En gang om aret gennemgar afdelingsbestyrelsens medlemmer sammen med en repraesentant
for administrationen afdelingens vedligeholdelse og renholdelse. En sdkaldt markvandring
sammen med afdelingens servicekoordinater.

Pa grundlag af denne gennemgang laver administrationen et opleeg om gennemfgrelse og
gkonomiske konsekvenser af de foresldede arbejder og aktiviteter, som indarbejdes i
afdelingens vedligeholdelsesplan eller i selvsteendige forslag, som skal foreleegges
afdelingsmgadet til godkendelse.

4. Afdelingsbestyrelsen gennemgar arligt administrationens budgetforslag for driften.
Bestyrelsens aendringsgnsker fremsaettes for administrationen. Det endelige budgetforslag
foreleegges afdelingsmadet til godkendelse.

5. Afdelingsbestyrelsen drgfter serviceniveauet i afdelingen med afdelingens servicekoordinator
og aftaler det udgiftsmaessige niveau under de arlige budgetforhandlinger.

6. Afdelingsbestyrelsen sikrer god orden i afdelingen, herunder tilstraekkelig rengaring og
vedligeholdelse pa det niveau, budgettet fastlaegger. Klage over renholdelse, vedligehold eller
ejendomsfunktioneerernes arbejde sendes til administrationen, som behandler dem sammen
med ledelsen.
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10.

11.

@konomiafdelingen udarbejder arsregnskab og fremsender det til afdelingsbestyrelsen til
godkendelse. Afdelingsbestyrelsesformanden godkender det herefter digitalt.

Afdelingsbestyrelsen kan give grupper af beboere (udvalg) ansvar for at planleegge projekter og
aktiviteter som udflugter, faellesspisning, narklerier, fester og tilsvarende.

Aktivitetsudvalg kan nedseaettes som et overordnet udvalg der frit kan nedsaette arbejdsgrupper
til specifikke arbejder. Aktivitetsudvalget tiltraeder et aftalepapir og skal referere til
afdelingsbestyrelsen.

Afdelingsbestyrelsen giver beboerne mulighed for at henvende sig enten via mail, telefon eller
ved et dabent mgde eller traeffetid fx en gang om maneden.

Tidspunktet/tidspunkterne kan seettes individuelt for enkelt afdelingsbestyrelsesmedlem. Man
kan ogsa gnske ikke at kunne traeffes (ingen samtykkeerklaering).

Pa det ordineere, obligatoriske afdelingsmgde fremleegger afdelingsbestyrelsen beretningen for
det forlgbne ar. Er der udarbejdet en skriftlig beretning skal den udsendes til samtlige
husstande i afdelingen senest 1 uge for afdelingsmgdet.

Afregning af udgifter til afdelingsbestyrelsesmedlemmer og beboere for aktiviteter med videre
pahviler afdelingsformand; via debetkort og afregningsapp. Starre indkgab til f.eks. feelleshuset
besluttes i enighed af afdelingsbestyrelsen. Mindre anskaffelser som kontorartikler,
renggringsartikler mv. kan treeffes af det enkelte afdelingsbestyrelsesmedlem og afregnes
direkte i uHabi.

Et aktivitetsudvalg kan fa tilladelse til afholdelse af egne udgifter; via debetkort og
afregningsapp.

AFDELINGSBESTYRELSENS SAMMENSATNING

12.

13.

14.

15.

Afdelingsbestyrelsen skal bestd af et ulige antal medlemmer pd mindst 3.

Afdelingsbestyrelsen konstituerer sig selv efter et afdelings- eller ekstraordinaert
afdelingsmgde.

Afdelingsbestyrelsen fordeler selv opgaverne (naestformand, referent osv.) indbyrdes.

Hvervene som formand eller medlem af afdelingsbestyrelsen er ulgnnede.
Der kan udbetales telefonpenge som fastseettes af formanden.
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AFDELINGSBESTYRELSENS M@DER

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Afdelingsbestyrelsen fastleegger selv deres mgder. Afdelingsbestyrelsesmgderne indkaldes af
formanden efter en aftalt mgdeplan eller efter gnske fra blot et medlem af
afdelingsbestyrelsen.

Afdelingsbestyrelsen er beslutningsdygtig, ndr mindst halvdelen af medlemmerne er til stede.
Beslutninger treeffes med simpelt flertal blandt de fremmgdte. Ved stemmelighed falder
forslaget.

Afdelingsbestyrelsen offentliggor ligeledes referat af magderne for afdelingens beboere senest 4
uger efter magdets afholdelse. Eventuelle dragftelser om beboernes personlige forhold er
underlagt tavshedspligten og refereres ikke i det offentlige referat.

Afholdelse af afdelingsbestyrelsesmgde fremgar af det sidste punkt pa det offentlige referat fra
det foregdende made.

Dagsordenen er fast og fremgar af fglgende punkter:

e Nyt fra afdelingsformanden

e Kommunikation, ekstern

e Feelleshus

e Terraen

e Jkonomi

e Kommende arrangementer / evaluering
e Kommende bestyrelsesmader

e Eventuelt (refereres ikke)

e "Ordineert Afdelingsmgde” tilfgjes i marts som et selvstaendigt punkt.

@vrige punkter kan tilfgjes af bade afdelingsbestyrelsesformand samt
afdelingsbestyrelsesmedlemmer efter behov.

Lejere og andre har normalt ikke adgang til at overveaere afdelingsbestyrelsens mader, men kan
indkaldes til hgring i forbindelse med enkelte dagsordenspunkter.

Suppleanter kan deltage i afdelingsbestyrelsesmgder som tilhgrer og uden stemmeret, men
skal forlade madet ved personfglsomme punkter. Hvis afdelingsformanden gnsker det, kan
suppleanter blive bedt om at uddybe punkter pa dagsorden.

Hvis et medlem af afdelingsbestyrelsen fraflytter afdelingen, treeder vedkommende automatisk
ud af afdelingsbestyrelsen og suppleanten indtreeder. Hvis der ikke er valgt suppleant, skal der
veelges et nyt medlem pa et afdelingsmgde. Hvis et afdelingsbestyrelsesmedlem pa grund af
lengevarende sygdom eller lignende pa 2 maneder og derover, treeder vedkommende
midlertidigt ud af afdelingsbestyrelsen og der skal indkaldes suppleant.

Et afdelingsbestyrelsesmedlem kan treede ud af bestyrelsen med en rimelig forklaring. Der skal
derefter indkaldes suppleant
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OVERORDNEDE VILKAR OG FORSKRIFTER

21.

22,

23.

24,

25.

Tvister mellem beboer og bestyrelse indbringes for afdelingens kontaktperson /
organisationsbestyrelsen.

Andringer eller tilfgjelser til forretningsordenen kan foretages af afdelingsbestyrelsen pa
grundlag af en flertalsbeslutning. Er der tale om veesentlige og vidtgdende aendringer eller
tilfgjelser, fremsendes forretningsordenen til en ny verificering jf. punkt 24.

Afdelingsbestyrelsen udarbejder labende en vejledning med arbejdsopgaver til
forretningsordenen.

Neerveerende udgave af Forretningsorden for afdelingsbestyrelsen” er forelagt og verificeret af
organisationens direktar eller en af direktgren anvist person.

Neerveerende udgave af ”Forretningsorden for afdelingsbestyrelsen” forelaegges afdelingens
beboere ved fgrstkommende afdelingsmgde, ordinaert eller ekstraordinaert. Synliggares
herefter pa afdelingens hjemmeside, www.bushoejen.dk.

Vedtaget af afdelingsbestyrelsen den 3. november 2025

Hans Sejr Stentoft,
Afdelingsbestyrelsesformand

Gunna Tirstrup,
Afdelingsbestyrelsesmedlem

Annette Hayer,
Afdelingsbestyrelsesmedlem

BAD

BUSH@IJEN
afdeling 53. AAB

Kontakt:
ab53fmd@aabnet.dk

www.bushoejen.dk

| Bushgjen er en afdeling under AAB, Arbejdernes Andels Boligforening, Aarhus.
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